
 
Computer Data Systems 

FUNCIONES DE TEXTO  

Función ¿Qué realiza? Sintaxis 

Izquierda 

Obtiene un número determinado 
de caracteres ubicados al 

principio de una cadena de 
texto. 

=IZQUIERDA(texto, [núm_de_caracteres]) 

Derecha 
Obtiene un número determinado 

de caracteres ubicados al final 
de una cadena de texto. 

=DERECHA(texto, [núm_de_caracteres]) 

Extrae 

Devuelve los caracteres del 
centro de una cadena de texto, 

dada una posición y longitud 
iniciales. 

=EXTRAE(texto, posición_inicial, 
núm_de_caracteres) 

Mayusc 
Convierte una cadena de texto 

en mayúsculas. 
=MAYUSC(texto) 

Minusc 
Convierte una cadena de texto 

en minúsculas. 
=MINUSC(texto) 

Largo 
Devuelve el número de 

caracteres de una cadena de 
texto. 

=LARGO(texto) 

 

  



 
Computer Data Systems 

FUNCIONES ESTADÍSTICAS  

Función ¿Qué realiza? Sintaxis 

Contar 
Cuenta el número de celdas de 

un rango que contienen 
números. 

=CONTAR(valor1, [valor2], …) 

Contara 
Cuenta el número de celdas no 

vacías de un rango. 
=CONTARA(valor1, [valor2], …) 

Contar.Si 
Cuenta las celdas en el rango 

que coinciden con la condición 
dada. 

=CONTAR.SI(rango, condición) 

Max 
Devuelve el valor máximo de 

una lista de valores. 
=MAX(número1, [número2], …) 

Min 
Devuelve el valor mínimo de una 

lista de valores.. 
= MIN(número1, [número2], …) 

Moda.Uno 
Devuelve el valor más repetitivo 

de un rango de datos. 
= MODA.UNO(numero1, [numero2], …) 

Promedio 
Obtiene el promedio de los 

números especificados. 
=PROMEDIO(número1, [número2], …) 
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FUNCIONES LÓGICAS  

Función ¿Qué realiza? Sintaxis 

Si 
Evalúa una condición y devuelve un 
valor si la condición es verdadera y 
otro valor si la condición es falsa. 

=SI(condición, [si_verdadero], [si_falso]) 

Y 

Regresa el valor VERDADERO si 
todos los parámetros son 

verdaderos ó regresa FALSO si 
alguno de los parámetros es falso. 

=Y(valor_lógico1, [valor_lógico2], …) 

O 

Regresa el valor VERDADERO si 
alguno de los parámetros es 

verdadero ó regresa FALSO si 
todos los parámetros son falsos. 

=O(valor_lógico1, [valor_lógico2], …) 

FUNCIONES DE BÚSQUEDA Y REFERENCIA 

Función ¿Qué realiza? Sintaxis 

BuscarV 

Nos permite encontrar un valor 
dentro de un rango de datos, es 
decir, podemos buscar un valor 

dentro de una tabla y saber si dicho 
valor existe o no. 

=SI(condición, [si_verdadero], [si_falso]) 

Fila Obtiene el número de la fila de la 
celda especificada. 

=FILA([celda]) 

 


